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关于做好开学应对预案制定工作的通知 

各防控工作组、相关部门： 

为贯彻落实省市有关疫情防控的最新要求，切实做好开

学准备工作，确保师生健康安全，维护好教育教学秩序，请

根据本通知要求，结合各自原有防控工作方案，制定开学应

对预案，并按规定时间报综合工作组。学校将在此基础上编

制开学应对总体预案，报上级主管部门审核批准。具体任务

和要求如下： 

一、工作任务和要求 

任务

分类 主要内容 工作要求 责任部门 协同部门 

开学

准备 

防疫物资储

备、使用管理 

提出防控物资采购预算，做好物资储备、

及时补充调整；制定使用管理办法，做到

合理配置、节约使用 

后勤管理处 办公室 

校园环境 

卫生整治 

校园公共区域全覆盖，师生返校前完成 后勤管理处 高教后勤 

办公室、学生宿舍内务整理 人事处、学工处  

 



任务

分类 
主要内容 工作要求 责任部门 协同部门 

开学

准备 

制定通风消

毒方案，建立

专兼结合消

杀队伍，组织

业务培训 

后勤部门统筹制定通风消毒方案，统

一配备消毒器具、药品，共同落实后

勤部门、专职实验员和学生志愿者消

毒人员，组织开展业务培训 

后勤管理处 

人事处 

学工处 

团委 

高教后勤 

配备各类 

体温检测仪 

在校园主要出入口设置体温检测设

备并落实检测人员 

后勤管理处 

保卫处 
 

体温检测仪发放到学生 学工处  

公共场所 

洗手液配置 

制定配置管理办法，配送到具体到点

位并适时更新 
后勤管理处  

制定师生食

堂食品和就

餐安全制度 

与高教后勤、南理工泰科院共同制定

实施和管理办法 
后勤管理处 高教后勤 

商业网点等

经营场所管

控 

建立经营场所和高教创业园及其从

业人员出入、卫生健康管理制度和营

业许可制度（临时） 

后勤管理处 
保卫处 

高教后勤 

临时隔离留

观场所设置、

使用与管理 

制定专门方案，明确防控物资和人员

配备 ，确定应急处置流程，落实各

主要环节责任人 

后勤管理处  

高教后勤人

员健康管理 

建立服务本校区所有员工健康卡，落

实体温和健康状况日报制度，明确条

块责任人 

后勤管理处 高教后勤 

学生健康卡、

学生报到须知 

学校明确开学时间后，及时通知学生

和家长，告知报到注意事项 
学工处  

教育教学设

施查验、整修 
常规 

教务处 

实验实训中心 
后勤管理处 

制定图书馆

工作与服务

方案 

从暂缓开放与在线服务，到有限开放

与人流量限制，逐步过渡到正常开放 
图书馆 保卫处 

宣传

教育 

大力宣传防

疫政策法规，

普及科学防

控和公共卫

生知识，开展

心理健康教育 

制定宣传教育方案，充分利用各种数

字平台、宣传橱窗、条幅横幅等，开

展内容丰富、形式多样的宣传教育活

动，营造科学防控氛围，把握正确舆

论导向 

宣传部 

学工处 
 

学生

报到 

制定学生报

到工作方案 

分批报到安排、工作流程、接送车辆

管控、体温检测等 

学工处 

保卫处 
 

学生

管理 

建立相关信

息日报制度，

强化学生生

活管理，提升

学生自我管

控能力 

实行体温晨午检、学生健康卡、学生

缺课情况统计等相关信息日填报制

度；制定并实施学生公寓卫生管理、

学生公寓出入管理（临时）制度；普

及公共与个人卫生知识，组织开展科

学防疫教育和爱国卫生活动等 

学工处  



 

任务

分类 
主要内容 工作要求 责任部门 协同部门 

教学

组织 

教学计划调整

及组织实施；

实施学生上

课考勤制度 

教学计划调整、小班化教学安排与调

整、论文指导与答辩、补课、补考以

及其他各级各类考试的组织与安排、

线上学习、学生自习安排与管控、实

验实训、见习实习组织与安排等。课

程安排考虑分批就餐的错时需求；严

格执行上课点名制度，报告学生缺勤

情况 

教务处 实验实训中心 

体育课程、体育活动组织与安排 教务处 公体部 

文体活动、社团活动组织与安排 学工处 团委 

教职

工管

理 

建立教职工

健康卡，制定

教职工疫期

上下班管控

等制度（临时） 

制定教职工报到须知；填报教职工健

康卡，实行教职工体温和健康状况日

报告制度；适度疏解办公室人员，减

少教职工集中办公。 

人事处  

后勤

服务

保障 

环境卫生与

消毒 

成立后勤服务突击队，及时处置紧急

服务事项；定期组织环境卫生清理；

后勤部门专人负责公共场所通风消

毒；专职实验员负责所辖实验室通风

消毒；学工系统组建志愿者队伍，负

责各类教室通风消毒；办公室、宿舍

由使用者负责。 

后勤管理处  

食品与就餐

安全 

加强食品安全监管，实行分批就餐，

增加快餐供应，控制堂餐师生流量  
后勤管理处 高教后勤 

培训与会议

管理 

建立并实施会议、培训、活动申报审

批制度 
办公室  

校园

安全

保障 

强化校门出

入、校内巡

逻、视频监控

等管理 

实施出入登记、体温检测、校外人员

禁入等制度 
保卫处  

应急

处置 

完善应急处

置方案 

制定疫情应急处置流程、设置自上而

下的疫情防控岗位，开展应急处置演

练，及时处置突发事件 

后勤管理处 保卫处 

值班

督查

与信

息报

送 

排定疫情防

控值班表，及

时准确报送

相关信息 

学校值班表由办公室统筹；学工系统

建立分管领导、职能部门、二级学院

直至班级的带班值班制度；信息报送

按原渠道和流程执行 

办公室 

学工处 

后勤管理处 

保卫处 

 

建立督查机

制 

出台相关文件，建立督查机制，严肃

责任追究 
纪委办  

 



二、时间节点和相关说明 

1.本通知任务栏所列责任单位为相应任务应对方案起

草、工作牵头落实单位，任务执行单位可据实扩展；2 月 17

日前，各防控工作组及本通知中所涉部门制订好开学应对预

案，交综合工作组汇总。 

2. 2 月 18 日，学校疫情防控领导小组对预案进行审查，

并及时反馈修改意见；2 月 19 日，学校完成开学应对预案的

初次修订，报上级主管部门审核，并根据其审核意见进行二

次修订。 

3.各防控工作组和相关部门要精心谋划开学的各项工

作，细化到所有师生员工、工作学习与学生生活的所有环节

以及所有活动的时间节点，措施落实到位，责任落实到人，

确保可操作、可落实。 

4.上级主管部门将对开学应对预案未能通过审查的学校

暂缓开学，并对因此而暂缓开学的单位严肃问责；学校也将

据此严肃追究相关责任人的责任。 

 

泰州学院新型冠状病毒肺炎 

疫情防控工作领导小组 

2020 年 2 月 13 日 


